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Procédure de récupération d’un calendrier
Outlook

Description

* Cela vous permet d’'importer un ou plusieurs calendrier(s) Outlook dans la plateforme
d'agendas partagés Zimbra.

Exportation du calendrier Outlook

* Ouvrez Microsoft Outlook et cliquez sur Calendrier:
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e Sélectionnez les calendriers que vous souhaitez exporter afin de les intégrer dans
Zimbra.
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Calendrier
4 [l Autres calendriers

Calendar




Cliguez sur Fichier, puis Enregistrer le calendrier.
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Informations sur le compte

Aucun compte n'est disponible, Ajoutez un compte de messagerie
pour pouveir activer d'autres fonctionnalités,
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ﬁ Enregistrer le calendrier
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Importation du calendrier dans Yaziba

¢ Ouvrez votre navigateur internet et connectez-vous sur le serveur Zimbra.
* Une fois connecté, rendez-vous dans I'onglet Préférences
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Général
"N (mporter

E_% Création de mail Importer
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&) Comptes Choisissez un fichier | gucun fic. r choisi

AL Carnet d'adresses Destination :

] calendrier
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 Raccourcis

Cliquez sur Importer/Exporter. Cliqguez ensuite sur le bouton choisissez un fichier
dans la rubrique Importer.

Sélectionner le fichier a importer, c'est-a-dire le fichier ICS que vous avez exporté
précédemment dans Microsoft Outlook.

Fichier : | Choisissez un fichier | pasic (1).ics
Destination @ Calendrier

Sélectionnez dossier

Pour filtrer |a liste, tapez une valeur dans le champ. Autre
sélection : touche Tab du davier. Pour faire défiler les valeurs de
la liste : touches fléchées.

¥ Calendriers
] calendrier
] Google

Dans Destination, si vous cliquez sur Calendrier, vous avez la possibilité de choisir le
calendrier de votre choix (soit celui par défaut qui se nomme Calendrier, soit un

nouveau calendrier)




¢ Cliquez alors sur le bouton Importer.

P Ghassser o s b ()5

Destination: Google

¢ Enfin, une fenétre informative s’affiche pour vous indiquer que le calendrier est
importé.

Informatif
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