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Créer des dossiers locaux avec Thunderbird pour libérer de I'espace sur le webmail

Pour libérer de I'espace sur le webmail (qui est soumis a un quota), vous pouvez utiliser le logiciel Thunderbird pour
stocker vos anciens messages sur votre ordinateur.

Tout d'abord, il faut configurer Thunderbird en IMAP, pour se connecter a son compte de messagerie. Pour cette
partie, demandez a votre informaticien local ou consulter la FAQ : https://www.u-bourgogne.fr/dnum-ccu&hellip;

Pour rappel, se connecter en IMAP permet de travailler directement sur les serveurs de messagerie, de la méme
maniéere qu'avec le webmail (a la différence du POP).

Dans cet exemple nous allons déplacer tous les messages présents dans la boite de réception qui sont antérieurs au
01/01/2012 vers un dossier nommeé "année 2011".

1. Créer un dossier local

Dans la barre verticale a gauche, doit apparaitre une section nommée Dossier Locaux, en dessous ou au dessus de
votre compte IMAP.

Faire un clic droit sur Dossiers locaux, puis Nouveau dossier.
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Créer des dossiers locaux avec Thunderbird pour libérer de I'espace sur le webmail

'© Courier entrant - Mozilla Thunderbir
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*, Courrier entrant
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Fichier Editiu:uﬂ Affichage Allerd Messages Egénementsettﬁches Qutils 7

Donner un nom au nouveau dossier puis faire Créer le dossier.

Mouveau dossier

Mom :
année 2011|

Créer comme sous-dossier de:

’ Dossiers locaux - ]

[Cgéerledassieri [ Annuler ]

Un nouveau dossier est apparu dans la barre & gauche, dans l'arborescence sous Dossiers locaux.

2. Déplacer des messages dans le dossier

& Relever ~ # Ecrire ~ M Chat B Adresses | ® Etiquette ~ | & Filtre rapide | Re
AL M st ..-bourgogne.fr | 4 Filrerapide: e A & B @
Iﬁ, Cour.rier entrant (109) Y @ Sujet o0 Ey
| Brouillens
= . # Journée « au travail sans ma voiture », 2éme &d... @ C:
M Envoyés . . o o
T Corbeille # Relewé des avis et délibérations du Conseil d'Ad... @ Pr
- # 5 i @ Hi
W e ] Conférence des EUD mercredi 26 septembre H
1 Corbeille Quvrir caillot ce 27 septembre ... @ Pr
‘1, Messages en attente Ouvrir dans un nouvel onglet ria du bitiment Droit-le... © Vi
boite mail est bientdt at... @ Ch
Rechercher dans les messages...
Is au concert gratuit de ... @ Se
Mouveau dossier...
Parametres...
Mo
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Créer des dossiers locaux avec Thunderbird pour libérer de I'espace sur le webmail

Il existe plusieurs méthode pour déplacer des messages. On peut les déplacer un par un en les glissant dans le
dossier, ou faire un clic droit sur le message puis Déplacer vers > Dossier locaux > année 2011.

Voici comment faire pour rechercher tous les messages antérieurs au 01/01/2012, et les déplacer dans notre

dossier.

Dans le menu horizontal en haut, faire Edition, Rechercher puis Rechercher dans le courrier.

g Courrier entrant - Mozilla Thunderbir

li, Courrier entrant

Eichier |Edition | Affichage Allera Messages Egénementsettﬁches Qutils 7

& Rele Annuler G2 Iresses L ] Etic|ue1:t& = | & Filtre rapide Re
Retablir Ctrl+Y -
‘E?i?: Couper Ctrl+X _rapiu:le: R
EE Copier Ctrl+C Sujet =
W Caller Ctrl+y [ Journée « au travail sans ma voiture », 2éme &d... @ G
g Supprimer le message Suppr - Relevé des avis et délibérations du Conseil d’Ad... @ Pi
48 pg célectionner I Coniérence‘ dﬁs E!JD men.:redi 26 septembre @ H
b @ d = ¥ Hommage a Cédric Descaillot ce 27 septembre ... @ P
il N Rechercher Rechercher... Ctrl+F le.. @ V¥
b ol v || possier préfeéré Rechercher le suivant Ctrl+G at... @ Cl
Propriétés du dossier... Rechercher dans le courrier  Ctrl+Maj+F -
Propriétés de I'agenda... Rechercher dans les adresses...
"8 Dossier année 2011 déplacé dans le dossier Corbeille Mo

Faire une recherche par date, avant le 01/01/2012, puis faire entrée.

Des messages doivent s'afficher dans la partie inférieure de la fenétre.
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Rechercher des messages dans: [Courrier entrant sur didier.... v]

Rechercher dang les sous-dossiers

[] Rechercher sur le serveur

@ walident toutes les conditions survantes () valident au moins une des conditions suivantes

- _
B Recherche avancée dans le cou o=k

Date - l ’ se trouve avant 01/01/2012

-

Sujet Expéditeur
# Conférence des EUD mercredi 13 o... Hervé Bismuth
% A joindre avec la commande UGAP ... Henri Gaulard

i+ Invitation - Forum Initiativ'Emplois ... Plate-Forme Insertion Prof...

+ Rentrée décalée en Gestion Admini... Secretariat GACO
= Conférence des EUD mercredi 16 n... Hervé Bismuth

Qurir Clazzer - Supprimer Chuvrir dans e dossier

Date

*  Emplacemnent

04/10/2011 1... Courrier entrant
07/10/2011 1... Courrier entrant

18/10/2011 1... Courrier entrant

04/11/2011 1... Courrier entrant
08/11/2011 0... Courrier entrant

Enregistrer comme dossier virtuel

B!

=

5 occurrences trouvées

Faire la combinaison de touche "Ctrl a" pour sélectionner tous les messages.

Et enfin faire Classer, Dossiers locaux puis année 2011.

9 Recherche avancée dans le courriei

Rechercher des messages dans: | Courrier entrant sur didier.... -

Rechercher dans les sous-dossiers

[7] Rechercher sur le serveur

@ walident toutes les conditions suivantes  (7) valident au maeins une des conditions suivantes

_

Date - ] ’ se trouve avant - | 01/01/2012

-

Sujet Expéditeur Date Ernplacement B
[ Conférence des EUD mercredi 13 0... Hervé Bismuth 04/10/20111... Courrier entrant |
{ < A joindre avec la commande UGAP ... Henri Gaulard 07/10/2011 1... Courrier entrant ]
{ < Invitation - Forum Initiativ'Emplois ... Plate-Forme Insertion Prof... 18/10/2011 1... Courrier entrant ]
{ < Rentrée décalée en Gestion Admini... Secretariat GACO 04/11/2011 1... Courrier entrant ]
{ < Conférence des EUD mercredi 16 n... Hervé Bismuth 08/11/2011 0... Courrier entrant ]

DOuvrir [ Classer + ] ’ Supprimer Ouvrir dans le dossier

Enregistrer comme dossier virtuel ]

5 occurrences t e e @ u-bourgogne.fr L4

-

Dossiers locaux

Corbeille
année 2011

Vous pouvez ensuite vérifier que vos messages sont bien présents dans le nouveau dossier. Si c'est le cas

alors de I'espace a été libéré sur le serveur webmail.
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